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Barn- och utbildningsférvaltningen
Planeringsavdelningen
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Arkivbeskrivning for barn- och utbildningsnamnden

Organisation och verksamhet

Kommunfullmaktige som uppbar yttersta ansvaret gentemot medborgarna har med
stod av Kommunallagen 3 kap 3 § tillsatt barn- och utbildningsndmnden for att se till
att verksamheten inom forskola, skolbarnsomsorg och utbildning bedrivs i enlighet
med de mal och riktlinjer som fullmaktige bestamt samt enligt de foreskrifter som
galler for verksamheten.

Namnden ansvarar for féljande verksamheter:

- Forskola

- Fritidshem

- Forskoleklass

- Grundskola

- Gymnasieskola

- Vuxenutbildningens olika skolformer utom svenska for invandrare
- Musikskola

- Grundsarskola

- Gymnasiesarskola

v bildni s rsleild utbildni

Barn- och utbildningsnamnden bestar av 15 ledamoter och 8 ersattare. Darutover
finns ett arbetsutskott bestdende av 5 ledamoter som bereder drende till nAmnden.

Historik

2000

Efter utredning beslutade barn- och utbildningsndmnden (BUN) om ny organisation
for barn- och utbildningsforvaltningen (BUF) utgaende fran fem grundbultar: roda
traden (1-16-arsperspektivet), decentralisering, nara ledarskap, optimalt
resursutnyttjande och strategisk ledning. Beslutet innebar en ny geografisk
organisationsindelning i 16 skolomraden och en ny ledningsorganisation med
skolchef, rektor och administrativ chef.
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2004

Uppfdljningar och utvarderingar visade pa positivt utfall for den genomfoérda
decentraliserade organisationsformen dar befogenheter och ansvar forts sa langt ut
som mojligt i organisationen. Emellertid framkom att en del skolomraden var for sma
for att kunna parera oforutsedda volymforandringar i barn och elevantal och beslut

togs att genom sammanslagningar minska antalet skolomraden till elva.

2008

Genom ytterligare sammanslagningar - utifran samma argumentation som 2004 -
minskades antal skolomraden till atta; sju med férskola och grundskola och en med
gymnasieskola och vuxenutbildning. Central férvaltning genomgick
organisationsoversyn.

2010

For att ge verksamheterna ytterligare verktyg i arbetet med att 6ka forutsattningarna
for god ekonomisk hushallning, effektivare styrning och 6kad maluppfyllelse beslutade
BUN att skolomraden innehallande grundskola och férskola skulle minskas fran sju till
fyra genom tre sammanslagningar som déptes till skolomréde Ostra, Vistra och Sédra.
Samtidigt beslutades att skolomrade 2 med forskola och grundskola och skolomrade 8
med gymnasie- och vuxenutbildning fick beteckningarna skolomrade Norra respektive
skolomrdde Gymnasieskola/Vuxenutbildning. Pd central férvaltning omorganiserades
verksamheten i fyra avdelningar; ekonomi, personal, planering och utveckling. Till de
tre forstndmnda kopplades sarskilda enheter. Personalvolymen pa central forvaltning
minskades med 20 procent.

2012
Pa central forvaltning inrattades under avdelningen Utveckling en didaktisk enhet.

2014

BUF bestod organisatoriskt av fem skolomraden med de beteckningar som erholls
2009 och en central forvaltning med fyra avdelningar med de beteckningar som
erholls 2010.

2022

BUF bestar organisatoriskt av fem skolomraden med de beteckningar som erholls
2009 och en central forvaltning med fyra avdelningar med de beteckningar som
erholls 2010.

Handlingstyper, arkivbildning och gallringsbeslut

Den centrala forvaltningens viktigaste handlingar utgors av namndens protokoll,
diarieférda handlingar (upprattade och inkomna) samt personalakter. Skolomradenas
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arkiv innehaller framst handlingar réorande barn- och elever som ar inskrivna i den
kommunala forskolan och skolan.

Barn- och utbildningsnamndens dokumenthanteringsplan, senast antagen i barn- och
utbildningsnamnden 2017-12-05, redovisar alla handlingstyper som forekommer
inom barn- och utbildningsndmndens verksamhetsomrade och en plan 6ver nar
dokument skall gallras. Dokumenthanteringsplanen uppdateras l6pande.

Tidigare dokumenthanteringsplaner

Gallringsplan for skolstyrelsens arkiv, 1972

Barn- och utbildningsférvaltningen dokumenthanteringsplan, 2000-11-07
Barn- och utbildningsférvaltningen dokumenthanteringsplan, 2002-02-05
Barn- och utbildningsférvaltningen dokumenthanteringsplan, 2006-11-30
Barn- och utbildningsférvaltningen dokumenthanteringsplan, 2013-03-15
Barn- och utbildningsférvaltningen dokumenthanteringsplan, 2018-06-05
Barn- och utbildningsférvaltningen dokumenthanteringsplan, 2015-04-07
Barn- och utbildningsférvaltningen dokumenthanteringsplan, 2017-12-05
Barn- och utbildningsférvaltningen dokumenthanteringsplan, 2018-06-05
Barn- och utbildningsférvaltningen dokumenthanteringsplan, 2019-02-05
Barn- och utbildningsférvaltningen dokumenthanteringsplan, 2020-03-05

Barn- och utbildningsférvaltningen dokumenthanteringsplan, 2021-05-27

Férvaring av handlingar

Handlingar avseende pagdende drende forvaras i brandsakra skdp hos registratorn. |
nararkivet forvaras handlingar for nagra ar tillbaka i tiden. I enlighet med
dokumenthanteringsplanen skickas handlingar sedan till Kommunarkivet for
bevaring.

2013 borjade central forvaltning att skanna dokument som skulle diarieforas. I
skolomrade sodra borjade man skanna handlingar 2014 och dérefter fortsatte dvriga
skolomradden efter hand.

Sedan lasarsstart 2020/2021 galler riktlinjer for ersattningsskanning.
Ersattningsskanning innebar att en handling som i original ar i pappersformat skannas
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in och darefter ersatts av den digitala versionen. Om det inte gar att utldsa innehallet i
den digitala versionen pa ett tillfredstdllande satt ska handlingen inte
ersattningsskannas.

Sokingangar i arkivet samt inskrankningar i tillgangligheten

Alla handlingar som registreras i kommunens dokument- och drendehanteringssystem
inom barn- och utbildningsndmndens ansvarsomrade ar sokbara for alla medborgare
via kommunens diarium som publiceras pa Kommunens hemsida. Barn- och
utbildningsndmndens protokoll publiceras dven de pa Kommunens hemsida.

Vissa handlingar, som till exempel betyg, elevjournaler och individuella
utvecklingsplaner, férvaras i andra verksamhetssystem och ar da inte sokbara via
kommunens diarium pa hemsidan.

Varje dokument som innehdller sekretessuppgifter forses med en stimpel som anger
tillamplig sekretessbestammelse enligt offentlighets- och sekretesslagen. Dokument
som innehaller sekretessuppgifter och som registreras i kommunens dokument- och
arendehanteringssystem sekretessmarkeras i systemet och endast behoriga far
tillgang till handlingarna. Vidare provas alla handlingar enligt offentlighets- och
sekretesslagen samt personuppgiftslagen fore utlaimnande.

Arkivansvariga for barn- och utbildningsnamnden

Centrala forvaltningen Planeringschef/central forvaltning
Skolomrade Sodra Administrativ chef for skolomradet
Skolomrade Vastra Administrativ chef for skolomradet
Skolomrade Ostra Administrativ chef for skolomradet
Skolomrade Norra Administrativ chef for skolomradet

Skolomrade gymnasium/vux Administrativ chef for skolomrade
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