G Suite

Sahar fungerar din @utb.kristianstad.se-inloggning

Google sager “en inloggning, hela Google” och det géller for din @utb.kristianstad.se-adress ocksa
(skolans e-post ar alltsa en Gmail-adress och du kan enkelt lagga till den i din telefon om du vill).

1. Sahar loggar du in. Ga till google.se och

klicka pa "E-post” (rod markering), det kan
eventuellt std ”Logga in” ocksa.

2. Skriv in din @utb.kristianstad.se-adress
(férnamn.efternamn.vux@utb.kristianstad.se),
klicka pa "Nasta”, skriv in det 16senord du fatt,
klicka pa "Nasta”.

Nu loggas du in i Gmail och det ar har du hittar
allt du behover for att borja anvanda G Suite i
ditt skolarbete.

Du behover godkdnna Googles anvandaravtal
for att komma vidare.
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3. For att skicka e-post med Gmail klickar du pa ”Skriv” uppe till vinster. | e-postfonstret som dyker
upp skriver du in mottagarens e-postadress i "Till” och rubriken i ”Amne”. Som du ser pa den tredje
bilden racker det med att skriva in de forsta bokstaverna i namnet for att Google ska leta upp hela
@utb.kristianstad.se-adressen. Langst ner i fonstret har du mojlighet att lagga till olika bilagor i

meddelandet.

M Inkorgen (27) - ulfrand: X

< C & Sikert | https

p%es| Kristianstads
€4y kommun

na
Med vanlig halsning

E-post ~ db UIf Randau | Lerare

Vuxenutbildningen i Kristianstad

/3 u.randau@utbkristianstad.se
044-1367 48
Inkorgen (27) dig
Stjarnmarkt pri
Skickat 14
Utkast (1)
Vux Info

Mer v

Am UIf Randau
Q- ulf.randau@uth kristianstad.se
utb.kristianstad.se
Met

UK Randau VUX: GY
b uIf ulf.randau@uitb kristianstad.se

Ny Wi e S | e e o

Kopia Hemlig kopia



http://google.se/
mailto:förnamn.efternamn.vux@utb.kristianstad.se

4. Du hittar allt du behdver under de nio
prickarna uppe till hoger (1). Forutom e-
post (2) hittar du dven Google Drive (3)
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dar du sparar allt skolarbete, Googles
motsvarighet till Microsoft Office: 1 L e
Dokument, Kalkylark och

Presentationer.

Om du klickar pa Mer, langst ner, foljt av ~~
Annu mer sé hittar du Google Classroom ) q

och det ar dar du hittar ditt kursrum.

Mitt konto 6 Google+
Alternativt via classroom.google.com fér 129 €
att komma direkt till Google Classroom ,
eller s& laddar du ner APPEN TILLDIN | N’ 3 ‘
TELEFON FE=S E-post Kalender Drive
For att komma at kursrummet loggar du Tha

in med samma uppgifter som till Gmail: A
@utb.kristianstad.se-adressen och AN E

samma |ésenord som tidigare. Dokument Kalkylark ~ Presentatio...
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Nar du kommit in véljer du att logga in

som ELEV. Direfter har du méjlighet att |, 4., E B
ga med i din kurs genom att antingen ‘

klicka pa + (uppe till hoger) och skrivain  jtet"; Sites
den kurskod du har fatt av din larare
eller genom att klicka pa ”Ga med” om

din larare redan lagt till dig i kursen. Se Mer
. . ©oggn
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