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Vad ar en riktlinje?
Riktlinjen slar fast vad som galler for Kristianstads kommun vid sidan av det som féljer av lagar
och foérordningar.

Syftet ar att skapa likvardighet inom barn- och utbildningsférvaltningens verksamheter i Kristi-
anstads kommun sa att nyanlanda och flersprakiga elever ges samma forutsattningar oavsett
vilken kommunal enhet barnet/eleven moter. Riktlinjerna ska vara ett stod for skolledarna och
ovrig skolpersonal i arbetet med nyanlanda barn och elevers larande.

Malet ar att méta varje individ utifran dess férutsattningar och att darigenom skapa en god
larandesituation for alla nyanlanda och flersprakiga barn och elever.

Dessa riktlinjer utgar bland annat fran skollagen (SFS 2010:800) och de andringar som galler
frdn och med 1 januari 2016 och Skolverkets allmanna rad med kommentarer, Utbildning for
nyanlanda (SKOLFS 2016:2).

Begrepp och forklaringar

Forberedelseklass

Forberedelseklass ar en undervisningsgrupp for nyanlanda elever som kan valjas for att ge ny-
anlanda elever de kunskaper som behdvs for att ta del av ordinarie undervisning. Férberedelse-
klass ar inte sarskilt stod. Placering i forberedelseklass ar alltid delvis och far paga som langst
tva ar. Undervisningsgruppen ska, for basta effekt, vara i nara anslutning till dvrig undervisning.

Modersmalsundervisning

Enligt skollagen (10 kap 78) ska elever erbjudas modersmalsundervisning i det sprak som ar
elevens dagliga umgangessprak i hemmet under férutsattning att eleven har grundlaggande
kunskaper i spraket. Kravet pa kommunen ar att erbjuda detta om det finns minst fem elever
och kompetenta larare.

Nyanland elev
En elev som varit bosatt utomlands och anlant till Sverige efter skolpliktens intradande betrak-
tas som nyanland. Eleven raknas som nyanland under fyra ar.

Prioriterad timplan
En nyanland elev far ges mer undervisning i svenska som andrasprak genom omférdelning av
undervisningstid. Prioriterad timplan far ges under som langst ett ar.

Sprakintroduktion

Programmet ger nyanlanda elever en utbildning med tyngdpunkt i det svenska spraket, for att
mojliggdra vidare utbildning i gymnasieskolan eller annan utbildning (17 kap 3§ skollagen).
Utbildningen ska bedrivas i en omfattning som motsvarar heltidsstudier.

Studiehandledning

En elev ska fa studiehandledning pa sitt modersmal om eleven behdver det (5 kap 4 § skolfor-
ordningen och 9 kap 9 § gymnasieférordningen). Studiehandledning ges av studiehandledare.
Det saknas nationella behorighetskrav for yrkesrollen. Barn & utbildning efterfragar for yrkesrol-
len lararutbildning alternativt amneskunskaper i motsvarande niva, samt goda sprakliga fardig-
heter i modersmalet och det svenska spraket.
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Sprakstod

Yrkesgruppen sprakstodjare anvands for att Overbrygga sprakliga barriarer inom kommunens
utbildningsverksamhet. Sprakstddjare kan vara behjalpliga under lektioner, pa raster, pa fritids-
hem och i kontakt med barns/elevers vardnadshavare. De kan aven Overbrygga kulturella skill-
nader och underlatta fér vardnadshavare i deras kontakt med skolvasendet. Barn & utbildnings
behdérighetskrav for yrkesrollen ar goda sprakliga fardigheter i modersmalet och i det svenska
spraket samt goda kunskaper om det svenska skolsystemet och var vardegrund.

Nyanlanda barn, elever och familjer

Nyanlanda elever, barn och familjer ar en heterogen grupp. Det ar viktigt att sakerstalla att
varje enskilt barn/enskild elev ges basta mojliga forutsattningar for att utvecklas mot utbild-
ningens mal. For att mojliggdra detta ar det viktigt att se varje individ och dess férutsattningar.
Barnen, eleverna och familjerna har samma rattighet till utbildning och omsorg som dvriga
barn, elever och familjer. Darmed galler samma rattighet till stéd och anpassningar i skola och
forskola. Detta galler dven det fria skolvalet och mdjlighet att valja forskola. Samma forhall-
ningssatt och samma férvantningar som maoter évriga barn och elever i férskola och skola ska
mdta nyanléanda barn och ungdomar.

Det som skiljer ut dem ar just att de ar nyanlanda och att de darmed omfattas av mojligheter
till extra insatser som forberedelseklass, sprakintroduktion, prioriterad timplan, svenska som
andra sprak, modersmal och studiehandledning.

Organisation for mottagandet av nyanlanda barn och elever

i Kristianstads kommun

Central mottagningsenhet - Slussen

Mottagandet av nyanlanda barn, elever och deras familjer sker centralt i Kristianstads kom-
mun, pa Slussen. Alla nyanlanda barn och elever ska hanvisas dit. Vid Slussen avgors om elev-
en ar aktuell for kartlaggning. Slussens verksamhet ar avsedd for nyanldnda barn/elever som
arialdern 1-19 ar och som €j tidigare varit i svensk skolgang.

Prioritering

| tider av migrationstoppar, da kravet pa skolgang inom en manad (4 kap 1a § skolférordningen
och 12 kap 14 § gymnasieforordningen) inte kan uppnas inom Slussens ram, kan en priorite-
ringsordning behdva tilldmpas. | sddana extremfall galler féljande prioriteringsordning.

1. Grundskoleelevernas kartlaggning ar hogst prioriterad eftersom den ar ett krav enligt
skollagen 3 kap § 12 ¢ (SFS 2010:800)

2. Gymnasieelevernas kartlaggning, omfattas inte av det lagstadgade kartlaggningskravet.

Registrering i Procapita

Eleven eller barnet registreras pa Slussen i Procapita for skolstart. Samma dag som en elev
startar vid Slussen skrivs eleven in pa sin hemskola. Darmed tillhor eleven en grundskola eller
gymnasieskola fran dag ett i sin skolgang. Eleven har da en ansvarig rektor som darefter har
det ekonomiska ansvaret och resurser dartill. Infor start pa Slussen kontaktas kontaktrektor
for mottagande skolomrade. Kontaktrektor meddelar Slussen vilken skola som ar aktuell for
respektive elev.
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For placering av forskolebarn sker motsvarande forfarande. Vardnadshavare soker forskola
eller fritidshem enligt samma forfarande som alla andra kommuninvanare. Om de inte sokt nar
de borjar vid Slussen sa far de hjalp med sin ansdkan dar. Kontaktférskolechef far fragan fran
Slussen vilken forskola som kommer att ta emot barnet. Forskolebarnen skrivs daremot inte in
pa forskolan forran det ar dags att borja, eftersom tiden till start kan variera.

Dokumentation vid Slussen

Pedagogisk kartlaggning

Pedagogisk kartlaggning sker enligt Skolverkets lagstadgade material steg 1, sprak och erfaren-
het och steg 2, numeracitet och litteracitet. Kartlaggningarna skrivs i edWise sa att mottagande
skola enkelt kan ta del av materialet. Steg 3, som ar frivilligt och avser amne for amne, sker
lampligen pa mottagande skola.

Social kartlaggning

Social kartlaggning skrivs i journalsystemet PMO (Profdoc Medical Office) och blir darmed till-
ganglig for mottagande skolas kurator. Dokumentet hanteras som sekretess. Slussen anvander
ett sekretessbrytande dokument dar vardnadshavaren medger att information Idmnas over till
mottagande skola. Det ar viktigt att den sociala kartlaggningen behandlas med varsamhet. En-
dast de som behover informationen pa mottagande skola och forskola ska ta del av informatio-
nen, samtidigt ar det viktigt att det finns rutiner sa att de som verkligen behdéver informationen
ocksa far ta del av den.

Halsosamtal

Skolskdterska vid Slussen har halsosamtal med ett halsoframjande fokus med varje elev. For-
skolebarn hanteras av Barnavardscentralen (BVC). Vaccinationsplanering pabdrjas pa Slussen.
Dokumentation av halsosamtalet fors i PMO och ar lasbart fér mottagande skolskdterska.

Ovriga insatser som sker pa Slussen

Foraldrainformation

Foraldrarna erbjuds tolv enskilda informationspass. Innehallet syftar till att férbereda dem for
det nya samhallet som de méter i Sverige. Det som berors ar skolsystemet, sjukvard, egenvard,
barnuppfostran, tonarstid, vald i nara relationer, Sveriges historia, varderingar som praglar vart
samhalle, stress och trauma, sociala myndigheter samt aga.

Elevinformation
Eleverna deltar i informationspass utefter alder. De dldre eleverna far information om stress
och trauma, tonarstid, skolsystemet och sex och samlevnad.

Studie- och yrkesvagledning SYV
Eleverna ges information kring de mojligheter som det svenska skolsystemet erbjuder Eleverna
har tillgang till studie- och yrkesvagledning under sin tid pa Slussen.

Tidiga insatser

For barn och elever, som ar i behov av tidiga insatser, inleds dessa pa Slussen. Om skolformen
ar oklar paborjas utredningarna under tiden som eleven ar vid Slussen. Eventuella psykolog-
utredningar ges prioritet av Centrala elevhalsan. Det kan dven handla om medicinska insatser
och utredningar, eller andra stddbehov som initieras fran Slussen.
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Kontakter med andra myndigheter
Om barn, elever eller foraldrar har behov av kontakter med andra myndigheter ar Slussens per-
sonal behjalpliga med dessa.

Kompetenscenter

Medarbetarna vid Slussen (larare, forskollarare, socionomer, skolskoterska, studie- och yrkes-
vagledare, assistent och tolkar) har stor erfarenhet av att méta nyanlédnda barn, elever och
familjer; avseende kulturer, kunskaper, svarigheter, maende, sprak, varderingar, kulturkrockar,
sjukdomar och andra hélsofragor. Medarbetarna erbjuder ocksa konsultation och fortbildning.

Overlamning

Nar barnets/elevens tid vid Slussen ar avslutad anordnas ett mote for dverlamning mellan Slus-
sen, familjen/eleven/barnet och mottagande verksamhet. Tid meddelas minst tva veckor i for-
vag. Mottagande verksamhet ges mojlighet att lasa igenom dokumentationen innan motet med
familjen. Vid métet 6verlamnas dokumentationen och mottagande verksamhet berattar kort om
sin verksamhet, samt informerar om var och nar barnet eller eleven borjar sin utbildning dar.

Modersmalsenheten

Modersmalsundervisningen samordnas fran modersmalsenheten. Ambitionen ar att samtliga
sprak, i vilka det finns fler an fem deltagare, ska erbjudas, i vilka det finns mer an fem deltagare.
For minoritetssprak galler ett annat regelverk. Planering av schema for lektionerna gors i sam-
verkan mellan aktuell rektor/forskolechef och modersmalslararna.

Studiehandledning

Studiehandledning ska organiseras av varje skola, skolomrade eller rektor. Alternativt kan mo-
dersmalsenheten bista med tjansten. Bestallning av studiehandelning, via modersmalsenheten,
sker senast den 15 april infér kommande lasarsstart i augusti.

Tolkar via bemanningsenheten

Barn & utbildnings bemanningsenhet har tolkar i de mest frekventa spraken. Tolkar kan bestal-
las av bemanningsenheten. For ovrig tolkbokning hanvisas till de upphandlingar som finns pa
intranatet via avtalsdatabasen.

Natverk for nyanlandas larande

Kontaktrektor/forskolechef

Varje skolomrade har en rektor och en forskolechef som ar utsedda att vara skolomradets kon-
takt gentemot Slussen. Detta innebar fragor gallande skolplaceringar men kan handla om att
fora information mellan skolomradena och Slussen, och omvant.

Natverk for skolledare

Natverket for skolledare traffas tva ganger per termin. Syftet med natverket ar att utveckla ar-
betet med nyanlanda elevers larande samt att stérka skolledarna i dessa fragor. Metoden ar att
genom kollegialt larande fordjupa sig i aktuella fragor. Natverket ska dven ha aktuell forskning
inom omradet nyanlanda pa sin agenda. Natverket administreras och sammankallas av enhets-
cheferna for Slussen och Modersmalsenheten. Natverkets traffar ar obligatoriska for samtliga
skolledare som ansvarar for nyanlanda elever.
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Natverk for larare i forberedelseklass/Sprakintroduktion

Natverket for larare i forberedelseklass/sprakintroduktion traffas tva ganger per termin. Syftet
med natverket ar att utveckla arbetet med nyanlanda elevers larande samt att starka lararna i
dessa fragor. Metoden ar att genom kollegialt larande fordjupa sig i aktuella fragor. Natverket
ska aven ha aktuell forskning inom omradet nyanlanda pa sin agenda. Natverket administreras
och sammankallas av enhetscheferna for Slussen och Modersmalsenheten.

Mottagande skolor och forskolor

Varje mottagande verksamhet ska ha skriftliga rutiner for mottagandet av nyanlanda elever. Det
ska aven finnas skriftliga rutiner for de nyanlandas larande vid enheten. Lampligen vavs dessa
ihop i samma dokument som da ska innehalla

Rutiner for utskrivning vid Slussen

. Vilka personalkategorier ska delta?

. Hur sker starten vid skolan eller forskolan?

. Vilka ska ta del av information om den nya eleven?
. Vilken information ska ges om den egna skolan?

Viktiga omraden som ska beaktas ar

. Klassplacering

. Grupplacering

. Modersmalsundervisning

. Studiehandledning

. Vilka @mnen som eleven ska ha i ordinarie klass

J Hur kunskapsutvecklingen ska foljas

. Hur beddémningar ska dokumenteras

. Vilket material som ska anvandas till bedomningar

. Hur samarbetet ska se ut mellan larare i forberedelseklass, studiehandledare, moders-
malslarare och dvriga larare och andra medarbetare

. Hur den successiva 6vergangen till ordinarie undervisningsgrupp ska ske

. Hur priorterad timplan ska anvandas och uppdateras

. Hur eleverna ska integreras i verksamheten

. Hur samtliga larare kan arbeta sprakutvecklande

. Hur studie- och yrkesvagledning ska genomforas

. Hur arbetet ska bedrivas sa att tiden i forberedelseklass eller sprakintroduktion blir sa

kort som majligt

Rutiner for informationséverféring vid stadiedvergangar

| sina respektive dokument ska hogstadieskolorna och gymnasieskolorna ha rutiner for aviam-
nande och mottagande av nyanlanda mellan stadierna. Rutinerna ska aven tacka for de fall nar
eleven byter skolenhet.

Elever som anlander sent under grundskoletiden har ratt att slutféra utbildningen under ytter-
ligare tva ar efter skolpliktens upphdrande, pa samma satt som alla elever (7 kap 15 § skolla-
gen). Men eleven kan ocksa vélja att ta steget till sprakintroduktionsprogrammet. Det ar alltsa
eleven som valjer. For de elever som anlander under varterminen i ak 9, efter den 1 :e mars,
rekommenderas start vid sprakintroduktionsprogrammet efter genomférd kartlaggning.
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Beslut som mottagande skolledare pa grundskola ska fatta for varje
nyanland elev

Klassplacering

Beddmingen ska goras i varje enskilt fall och elevens asikt ska sa langt som mojligt vagas in

(1 kap 10 § skollagen). Aldersadekvat placering ska vara norm. Om det ska frangas kravs ett
underlag som visar att detta ar for elevens basta. Underlag fran Slussens kartlaggningar kan
utgdra underlag. Vetenskapligt stod saknas for generell nedplacering i alder.

Svenska som andrasprak.
Svenska som andra sprak registreras i Procapita.

Delvis placering i forberedelseklass

Beslutet ska tas om det bedoms vara for elevens basta. Alla nyanlanda behover inte placering i
forberedelseklass. Delvis placering i forberedelseklass ar mojlig for elever ak 1-9, i som langst
tva ar. Elevens sprakutveckling och integrering pa skolan gynnas av att tiden i forberedelse-
klass kombineras med ordinarie undervisning och att den ar sa kort som méjligt (Bunar red,
2015). Forberedelseklass regleras i skollagen 3 kap § 12 f (SFS 2010:800)

Ordinarie undervisning

Utga fran kartlaggningen och gor en individuell bedémning kring vilka @mnen dar eleven kan
delta i ordinarie undervisning . Elev far endast ha delvis placering i forberedelseklass. Detta
galler fran dag ett. (2 kap. 9-10 §§ och 3 kap. 12 f § skollagen)

Eventuell prioriterad timplan

Ange vilka som amnen prioriteras ner till forman for svenska som andraspak och hur lange.
Dokumenteras pa blankett som aterfinns i Metodboken. Prioriterad timplan far som langst till-
lampas under ett ar.

Studiehandledning
Studiehandledning ar inte sarskilt stod for nyanland. Daremot behdvs beslut for att bestdamma
nar och hur eleven ska fa studiehandledning. Registreras i Procapita.

Modersmalsundervisning

Eleven ska erbjudas modersmalsundervisning. Eleven ska fa en adekvat redogorelse om mo-
dersmalets betydelse for andrasprakets utveckling och fér den egna identiteten. Amnet &r dock
frivilligt. Deltagande ska registreras i Procapita.

Fritidshemsplacering
Ska eleven ha utbildning vid fritidshemmet?

Beslut som mottagande skolledare vid Sprakintroduktionsprogram ska fatta
for varje nyanland elev

Sprakintroduktionsprogram
Beslut om eleven ska delta pa programmet. Det ar inte sjalvklart att en nyanland elev ska ga pa
sprakintroduktionsprogrammet. Eleven kan vara behorig till ett nationellt program.
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Grupplacering
Vilken niva ar lamplig for den enskilde eleven?

Svenska som andra sprak
Elever som har annat modersmal ska lasa enligt kursplanen svenska som andrasprak. Det gal-
ler tills eleven uppnar en "infodd niva” pa det svenska spraket. Registreras i Procapita.

Vilka amnen ska eleven erbjudas undervisning i?
Inom sprakintroduktionen ska eleven ges undervisning i de amnen som eleven behdver for sin
fortsatta utbildning (6 kap. 8 § gymnasieforordingen).

Studiehandledning
Studiehandledning ar inte sarskilt stod for nyanland. Daremot behodvs ett beslut for att bestam-
ma nar och hur eleven ska fa studiehandledning. Detta registreras i Procapita.

Modersmalsundervisning

Eleven ska erbjudas modersmalsundervisning. Amnet &r frivilligt. Eleven ska fa en adekvat
redogdrelse om modersmalets betydelse for andrasprakets utveckling och for den egna identi-
teten. Beslutet registreras i Procapita.

Individuell studieplan
Rektor ansvarar for att en individuell studieplan upprattas for eleven i dialog med eleven, samt
att den vid behov revideras.

Kvalitetsarbete

Pa enhetsniva

| kvalitetsarbetet for varje enhet som tar emot nyanlanda barn och elever ska arbetet med
nyanlandas larande tydligt framga. Det ska innehalla mal, resultat och analys. Kvalitetsarbetet
bor aven innehalla hur den egna enhetens dokumenterade rutiner fungerar sdsom organisa-
tion, samarbete, metoder, resurser och resursanvandning, fortbildning samt fortbildningsbehov.

Pa huvudmannaniva

Forutom varje enhets kvalitetsarbete rorande nyanlanda ska det aven framga hos huvudman-
nen, dar man pa samma vis ser pa fragan pa ett évergripande plan. Huvudmannen kan dar,
utifran varje enhets mal, resultat och analys, fundera éver vilka forutsattningar som ges och
vad som eventuellt behover atgardas. Sarskilt viktigt att beakta ar maluppfyllelse, organisation,
resursfordelning och resursanvandning, samt fortbildning och stdd till verksamheterna som
hanterar fragan med nyanlanda elevers larande.

Kvalitetsarbetet hos huvudmannen ska lagga grunden for huvudmannens langsiktiga planering
for nyanlandas larande.
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