Inloggning Microsoft 365

Vuxenutbildningen anvander larplattformen Microsoft Teams for Education, M365.

Webblasare- Edge
Det finns olika webbl&sare nar du anvander internet. Pa din telefon kanske du har Safari. M365
fungerar bast i webbldsaren Microsoft Edge. Om du inte har mojlighet att ladda
ner denna kan du anvanda webbldsaren Google Chrome.

Inloggning pa M365
1. Oppna webbl3saren Edge.

2. Skrivin webbadressen https://m365.cloud.microsoft.com

3. Valj Loggain.

4. Loggain med din @utb.kristianstad.se-adress. Tryck Nasta.

5. Ange l6senord.

6. Valj Spara l6senord.
Teams
Nu ar du pa startfliken for M365 och har loggat in. Har kan du se vilka program ®
du har tillgang till (Word, Outlook med mera). Valj Teams for att se dina

klassrumsteam, de digitala klassrum du ar inbjuden att delta i.

Om du anvander appen Teams pa din telefon kan du bli ombedd att ladda ner en sdkerhetsapp.
Darefter blir du ombedd att ange en fyrsiffrig PIN-kod. Du kan da hitta pa en egen kod. Den &r inte
kopplad till skolans l6senord.

Outlook
Outlook ar program for din e-post och din kalender i M365-miljon. Du nar Outlook via
navigeringen i M365.

Nar du har blivit inbjudan att delta i ett klassrumsteam far du ett mejl om att du har
blivit tillagd i ett team.
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https://m365.cloud.microsoft.com/

Ovriga applikationer
Nar du klickar och borjar arbeta med nagon applikation, exempelvis Teams, sa kan du na oversikten
over applikationerna igen via den sa kallade vafflan.
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Problem att logga in
Har du problem att logga in? Las nedan tips.

e Har du ett I6senord med minst fjorton tecken? Lds mer om kravet pa l6senord
under Byta I6senord pa var hemsida.

e Prova att logga in pa en annan enhet, dator eller telefon. Pa en telefon kan det
hjdlpa att forst logga in i Teams-appen.

o Kontrollera att du inte ar inloggad med ett annat konto. Valj Légg till konto. Ibland kravs det
att du loggar ut fran det andra kontot.

e Rensa webbdata i webblasaren for att fa bort tidigare sparad information.



