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Horby, Osby och Ostra Géinge ingar i
Kristianstads kommun éverférmyndarenhet

Checklista vid arsredovisning/slutredovisning

Granskning av din redovisning paboérjas forst nar 6verformyndarenheten har
fatt in en komplett redovisning. Anvand garna checklistan innan du skickar in
din redovisning for att kontrollera att du har fatt med allt som behdvs for att
vi ska kunna paboérja granskningen. Av denna checklista framgar vilka
underlag som begars i syfte att styrka respektive redovisad post pa
blanketten. Tank pa att det ska vara kopior pa allt underlag, aldrig original.
Endast arsrakning och redogorelseblankett skickas i original pga. att vi
behdver din underskrift.

Denna checklista kan dven anvandas nar du véljer att redovisa ars-
/slutredovisningen digitalt via var E-tjant MittWarna (tidigare E-WarnaGo).
Det dr samma underlag som efterfragas i syfte att styrka respektive
redovisad post.

Tank pa att redan i januari manad borja samla in de olika underlag som
overformyndarenheten efterfragar i samband med inldmning av ars-
/slutredovisning. Du hittar mer information om ars-/slutredovisningar pa
var hemsida www.kristianstad.se/godman, dar du aven hittar bade
ifyllningsbara blanketter och e-tjansten.

Om du har ndgra fragor eller funderingar sa hor garna av dig till oss.

Sa nar du overformyndarenheten
e Telefon: 044 - 13 25 85
(tisdag 14:00-16:00 och torsdag 08:30-10:00)
e Mejl: overformyndare@kristianstad.se

e Adress: Overformyndarenheten, 291 80 Kristianstad
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CHECKLISTAN
ARS-/SLUTRAKNINGS BLANKETT OCH UNDERLAG

FORMKRAV

Ars-/Slutriakningsblanketten ska alltid limnas in om férvalta egendom ingir i uppdraget.
Redogorelseblanketten ska alltid lamnas in for uppdraget. Underlag som begars i syfte att
styrka respektive redovisad post pa blanketten eller i E-tjdnsten ar skriven med stora
bokstaver, understruken och fetstilt.

1. Har du fyllt i ars-/slutrakningsblanketten och redogorelseblanketten med bestiandig D
skrift dvs. blackpenna?

Om du redovisar ars-/slutredovisningen digital via MittWarna, kravs BankID som intygar

din underskrift.

2. Har du skrivit under ars-/slutrakningen och redogorelseblanketten pa heder och D
samvete?
3. Har du angett ritt redovisningsperiod? D

Oftast ar det ett helt kalenderadr, men om du blivit forordnad eller entledigad som
stillforetrddare en bit in pa aret, sd ar det ett brutet ar. Med brutet ar menas att du
redovisar fr.o.m. det datum du blev férordnad alternativt t.o.m. det datum du entledigades.

4, Ar arsrikningen i balans? A+B = C+D.

L]0

5. Lamna in handlingarna i en plastficka om du redovisar i pappersform. Inga piarmar.
Om du lamnar in ars-/slutredovisningen digitalt via MittWarna, bifoga da samma
handlingar som efterfragas enligt checklistan.

STYRKANDE UNDERLAG

Inkomster/Utgifter, Insattningar/Uttag och Overforingar

Du redovisar inkomster och utgifter endast fér forvaltar-/godmanskontot dvs. det
bankkonto som du disponerar 6ver. Du ska tillampa kontantprincipen. Det innebar att
inkomster/overforingar/insattningar ska tas upp det ar de ar tillgangliga pa bankkontot, och
detsamma galler for utgifter/6verféringar/uttag d.v.s. de far dras av det ar de faktiskt har
betalats fran bankkontot.

1. Transaktioner avseende inkomster och utgifter styrks med BANKKONTO UTDRAG D
FOR FORVALTAR-/GODMANSKONTOT. Utdraget ska visa hela redovisningsperioden
samt saldo efter varje transaktion. Detta konto ska inte vara éverformyndarsparrat.
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Overformyndarsparr. T4nk pa att samtliga bankkonton, utom férvaltar-/godmanskontot
ska vara éverformyndarsparrade. Om detta inte framgar av arsbesked fran bank, ska du
skicka in underlag av vilket framgar att 6verféormyndarsparr finns for dessa bankkonton.
Det ar huvudmannens bank som utfor denna typ av tjanst.

Skattepliktiga inkomster t.ex. pension, 16n, sjukersattning m.m. ska redovisas med

bruttobelopp. Beloppet ska framgd av KONTROLLUPPGIFT/BESLUT /UNDERLAG fran
Forsakringskassan, Pensionsmyndighet eller annan utbetalare av skattepliktiga inkomster.

Bifoga kopia av underlag som styrker skattepliktiga inkomster.

Bostadsbidrag/bostadstilldgg ar inte skattepliktiga och ska darfor redovisas atskilt ifran
skattepliktiga inkomster d&ven om beloppet framgar av samma beslut fran
Forsakringskassan och/eller Pensionsmyndigheten. Merkostnadsersattning ar inte heller
skattepliktig. Bifoga BESLUT péa dessa inkomster.

Utdelning av aktier ar en skattepliktig inkomst, vilket innebar att det ska styrkas med
ARSSAMMANSTALLNING fran bank pa totala utdelning for perioden.

[

Overforingar till huvudmannens andra bankkonto

Overféringarna som sker till huvudmannens andra bankkonto fran forvaltar-
/godmanskontot ska styrkas med BANKKONTO UTDRAG for varje respektive bankkonto
dit overforingarna skett under redovisningsperioden t.ex. huvudmannens privata medel
och/ eller sparkonto. Vi vill enbart se insattningarna fér dessa bankkonton.

]

Om betalningar sker via post-/bankgiro styrks dessa transaktioner med POST-
/BANKGIROBETALORDRAR utéver kontoutdrag for forvaltar-/godmanskontot.

[

Skatteaterbaring eller kvarskatt. Bifoga kopia av SLUTSKATTESEDEL eller UTDRAG
FRAN SKATTEKONTOT fran Skatteverket.

L]

Arvode, skatt och sociala avgifter. Om overformyndaren bestimmer att huvudmannen
ska betala stallforetradarens arvode utgor detta en kostnad fér huvudmannen nastféljande
ar. Arvodet ar skattepliktigt. For att styrka att skatt och sociala avgifter ar inbetalda till
Skatteverket ska du inkomma med utdrag fran huvudmannens SKATTEKONTO.

[

10.

Ovriga utgifter. Du ska inte redovisa totala beloppet, utan_specificera respektive utgift
genom att ange vad utgiften avser samt kostnaden for den. Racker inte raderna pa
arsrakningsblanketten, finns det en separat blankett fér redovisning av 6vriga utgifter.

Tillga

ngar

11.

Tillgangar i form av bankmedel styrks med ARSBESKED fran bank per 31 december for
aktuellt redovisningsar. Du kan med fordel bifoga arsbesked per 31 december for aret
innan da den visar ingdende varden per den 1 januari for aktuellt redovisningsar.
Observera att bankmedel kan avse dven tillgangar pa ICA banken, COOP, Avanza, Nordnet
eller andra nischbanker. Om brutet ar styrk uppgiften med KAPITAL- OCH
RANTEBESKED per forordnande datum vid uppdragets start eller vid uppdragets slut fore
arsskiftet.
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12.

Tlllgangar i form av vardepapper styrks med ARSBESKED fran bank och/eller UTDRAG
FOR VARDEPAPPERSDEPA eller PORTFOLJFORTECKNING fran bank. Tank p3 att det
ska visa totalt aktieinnehav och/eller fondinnehav. Om brutet ar styrk uppgiften med
KAPITAL- OCH RANTEBESKED per férordnande datum vid uppdragets start eller vid
uppdragets slut fore arsskiftet.

13.

Tillgangar i form av fastigheter styrks med FASTIGHETSTAXERINGSBESLUT fran
Skatteverket eller Lantmateriet. Viardet pa bostadsratter kan styrkas med
VARDERINGSINTYG fran oberoende virderingsman eller genom annan virdering. Dessa
tillgangar redovisas till marknadsvérde.

Skuld

er

14.

Skulder redovisas till aktuellt belopp och ska styrkas med underlag sdsom arsbesked fran
bank, UNDERLAG OM SKULDER fran inkassobolag och Kronofogdemyndighet. Om
huvudmannen beviljats skuldsanering redovisar du skuld vid start av skuldsaneringen.
Bifoga BESLUT OM SKULDSANERING.

REDOGORELSE BLANKETT OCH UNDERLAG

1.

Glom inte kryssa i om du 6nskar arvode och/eller kérersittning. Du ska bifoga
korjournal om du begar korersattning.

[

Om arvode 6nskas, ska du fylla i huvudmannens totala skattepliktiga inkomst under
redovisningsaret. Du ska styrka uppgiften genom att lamna in
KONTROLLUPPGIFT/BESLUT/UNDERLAG fran Forsakringskassan, Pensionsmyndighet
eller annan utbetalare av skattepliktiga inkomster. OBS uppgiften behover ifyllas enbart i
de uppdrag dar férvalta egendom inte ingar i uppdraget.

[]

Om arvode dnskas, ska du fylla i huvudmannens totala tillgdngar under redovisningsaret.
Du ska styrka uppglften genom att limna in ARSBESKED fran bank, utdrag for
VARDEPAPPERSDEPA eller PORTFOLJFORTECKNING. Om fastighet eller bostadsritt 4gs
av huvudmannen bifoga FASTIGHETSTAXERINGSBESLUT eller annan
VARDERINGSINTYG fér bostaden. OBS uppgiften behover ifyllas enbart i de uppdrag dar
forvalta egendom inte ingar i uppdraget.

OVRIGA BLANKETTER OCH UNDERLAG

1. Lopande anteckningar. D
2. Korjournal, behover bara skickas in om du begar korersattning. D
3. Specifikation dver dvriga utgifter l_l




