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UPPLADDNING AV BILAGOR TILL ELEVENS 
ANSÖKAN I DEXTER  
via SYV-rollen  
 
Till Studie- och yrkesvägledare eller med Roll SYV till Dexter 
och som arbetar med elevers ansökningar till gymnasieskola.  

1 (4) 

Barn- och Utbildningsförvaltningen 
Gymnasieantagningen Kristianstad 
E-post: antag@kristianstad.se 
Telefon: 044-13 64 12 
 

 

 

Kristianstads kommun behandlar dina personuppgifter på ett tryggt och säkert sätt enligt dataskyddsförordningen. Läs mer om dina rättigheter och hur vi 

arbetar med personuppgifter. www.kristianstad.se/personuppgifter  
 

 

UPPLADDNING AV BILAGOR TILL ELEVENS ANSÖKAN I DEXTER  
via SYV-rollen 
 
 
1. LOGGA IN på din SYV-sida via www.skanegy.se 
 

• Logga in via (samma genväg som eleverna använder) 

  
 
 

• ROLL - Aktuell enhet/roll: SYV / Förkortning på din skola. 
 
 

• Välj ”Bifoga bilagor” 
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Skriv in elevens personnummer och välj ”Bilagetyp”  
 
Skriv in elevens personnummer med detta format ÅÅMMDD-XXXX  
Tänk på att personnumret ska anges med bindestreck! 
 

 
 

Välj ”Bilagetyp” 
Bläddra fram det PDF-dokument som du har sparat på datorn och ladda upp det med  
”Bläddra”  
Klicka på ”Spara” 
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Barn- och Utbildningsförvaltningen 
Gymnasieantagningen Kristianstad 
E-post: antag@kristianstad.se 
Telefon: 044-13 64 12 
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arbetar med personuppgifter. www.kristianstad.se/personuppgifter  
 

 
 
Välj ”Arkivera bilaga” 
Bläddra fram det dokument du har sparat på datorn och ladda upp det med ”Bläddra” 
Klicka på ”Spara”  
 
Vill du arkivera bifogad = Klicka på OK 
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Granska uppladdade bilagor – ta fram dina elever med bilaga 

När du har laddat upp dina elevers bilagor kan du välja att ta fram en lista med de elever som har 
bilagor genom att fylla i ”Visa utökad information” och ”Elever med bilaga” klicka på sök. 

Det går även att göra så med enstaka elev om du fyller i elevens personnummer ÅÅMMDD-XXXX. 
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