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Testkonton i ansökningswebben för personal  

MÅLGRUPP för testkonton: 
Personal hos avlämnande skolhuvudman, personal som arbetar inom KAA och 
personal för mottagande skolhuvudman.  

Roller som får testkontona:   
SYV-rollen alternativt Mottagande skola 

TIDPLAN för testkonton: 
Ansökan med testelever är möjlig för SYV och mottagande skola t.o.m. 
2025-01-13 

INFORMATION OM ELEVERS ANSÖKAN SAMT DEXTER: 

• Elevernas konto på Skånegy är endast aktivt under ansökningsperioden 
inför läsåret 25/26

• Eleverna ansvarar själva för att registrera rätt mobilnummer och
E-postadress i sin ansökan

• De elever som inte kan logga in med E-legitimation får endast ett (1) 
inloggningsbrev från Gymnasieantagningen

• Elever som har fått inloggningsbrev men har tappat bort uppgifterna kan 
återställa sitt lösenord via en länk som kommer att publiceras på 
www.kristianstad.se/gyantag-elev’

http://www.kristianstad.se/gyantag-testkonto
http://www.kristianstad.se/gyantag-testkonto
http://www.kristianstad.se/gyantag-elev
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INLOGGNING 

Inloggningsruta finns längst upp i det högra hörnet på www.skanegy.se - Gäller 
både till elev och skolpersonal.  
Alternativt: Dexter - Logga in (dexter-ist.com) 
Fyll i ett av testkontonas användarnamn och lösenord och klicka på ”Logga in”  

http://www.skanegy.se/
https://skane.dexter-ist.com/Skane/Default.asp?page=auth/common/login
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Vissa Testkonton har inga betyg inlagda och då får man information 
om detta under ”Aktuellt” 

Be elever ändra sina kontaktuppgifter om de inte stämmer 
MEN ändra inte några kontaktuppgifter i testkontona.  
Det är bra om eleverna registrerar sina privata mejladresser.  

Tänk på!   
Elever med skyddad identitet ska inte skriva in sina kontaktuppgifter i 
ansökningswebben utan dessa lämnas via telefon till Gymnasieantagningen 
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Klicka på ”Min ansökan” 

Här kan eleven se namn, personnummer, adressuppgifter, e-postadress och 
telefonnummer som finns i antagningssystemet samt vilka betyg som är 
registrerade i antagningssystemet. 

Klicka på    ”Mer info”      i det högra hörnet. 
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Visa även eleven uppgiften om vilka program eleven är behörig till utifrån de 
betyg som finns eller inte finns registrerade i antagningssystemet.    
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Tänk på  

• ”Sök annan utbildning utanför Skåne län och Västra Blekinges utbud” kan
endast användas när eleven är inloggad.

• Ansökan till T4/4:e året på Teknikprogrammet är öppet under omvalsperioden
den 25/4 – 15/5 www.skanegy.se/informationssida/viktiga-datum

Nu kan eleven välja sina utbildningar genom att gå tillbaka till ”Min ansökan” och klicka på 

http://www.skanegy.se/informationssida/viktiga-datum
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Exempel på ansökan ”Sök utbildning inom Skåne och Västra Blekinges 
utbud”  

Det finns tre olika sökvägar 

• Inom viss kommun
• På viss gymnasieskola
• Inom visst program
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Inriktningar och profiler 

När man väljer Inriktning är det de som finns via Skolverkets 
inriktningsutbud på www.skolverket.se  

Profiler till gymnasieutbildning är skolornas egna val.   
Dessa anges ibland i text bredvid utbildningen, men ibland är det ett val 
som görs till respektive inriktning i ansökan. Profiler anges inte till 
Introduktionsprogrammen.  

http://www.skolverket.se/
http://www.skolverket.se/
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När eleven väljer en utbildning där behörighet saknas kommer en 
informationsruta upp men Eleven kan göra sitt val även om den just nu 
inte är behörig. 

Efter att valen gjorts visas en översikt. Eleven kan välja att ”Visa kursval” 
och sedan fylla på med fler val. 
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Kursval 

På denna sida finns bland annat ”Individuellt val”, ”Annat val”, ”Profil” Och 
”Svenska som andra språk” 



Testkonton i ansökningswebben för personal  

Bekräfta ansökan 

När eleven är klar och väljer att klicka på ”OK” låses ansökan och skolans 
SYV får låsa upp ansökan för att nya val ska kunna göras.  

OBS! För testkontot ska du inte välja bekräfta då du låser ansökan för dina kollegor. 
Testkontot kan endast låsas upp av personalen på Gymnasieantagningen 

När ELEVEN har bekräftat sin ansökan ser det ut så här: 
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Skriva ut Kvittens 

Endast elever som saknar E-legitimation behöver skriva ut och 
underteckna sin kvittens. Kvittensen lämnas till skolans SYV 
alternativt personal på KAA.   

KVITTERA elevens ansökan i din SYV-lista. 

Sista dag att kvittera elevernas ansökan publiceras i tidplanen på 
www.kristianstad.se/gyantag-tidplan 

Läs även om vad som gäller för elev med skyddade personuppgifter på 
www.kristianstad.se/gyantag-skid 

http://www.kristianstad.se/gyantag-tidplan
http://www.kristianstad.se/gyantag-skid
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Söka utbildning UTANFÖR samverkansområdet 
Tänk på! 

• ”Sök annan utbildning utanför Skåne län och Västra Blekinges utbud” kan
endast användas när eleven är inloggad.
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Studievägskoder från Skolverket: 

Studievägskoden består av max nio tecken. En studievägskod beskriver program 
och inriktning i gymnasieskolan eller anpassad gymnasieskola.  
www.skolverket.se 

Tänk på att det är viktigt att ange inriktning/profil även när man söker till 
gymnasieutbildning utanför samverkansområdet. Det är program och inriktning 
som påverkar om eleven får beslut om första- eller andra handsmottagning till 
kommunal skolhuvudman. 

KONTROLLERA om programmet och eventuell inriktning finns genom att kontakta 
Antagningskansliet som handlägger programmet www.antagningskanslier.skr.se 
Ange om det är en Fristående Gymnasieskola. 

http://www.skolverket.se/
http://www.antagningskanslier.skr.se/
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Kommunal Gymnasieskola utanför Samverkansområdet 

- Kontakta beslutsfattare

Ta kontakt med beslutsfattare i elevens hemkommun för att få besked om hur 
överlämningen ska göras till deras beslutsfattare så att de sedan skickar Yttrande 
och Intyg till mottagande Gymnasieantagning. 

LÄMNA MEDDELANDE TILL ANTAGNINGSKANSLI UTANFÖR 
SAMVERKANSOMRÅDET 

• Formulär kommer att publiceras på www.kristianstad.se/gyantag

• Gäller endast för elever som sökt utbildning utanför Skåne och västra
Blekinge

• Meddelandet skickas in via formulär senast dagen efter ansökningsperioden
(den 16/2, samt efter omval den 16/5)

• Uppgifterna kopieras manuellt av Gymnasieantagningens personal till
elevens ansökan och skickas vidare till berört Antagningskansli

Följande meddelanden kan lämnas: 

http://www.kristianstad.se/gyantag


Testkonton i ansökningswebben för personal  

Särskilda skäl 

Antagningskanslier i hela Sverige 

Antagningskanslier | Antagningskanslier i Sverige (skr.se) 

https://antagningskanslier.skr.se/
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Elev med hemkommun utanför samverkansområdet Skåne och Västra 
Blekinge   

• Eleven gör sin ansökan via sin hemkommuns Gymnasieantagning

• Eleven beställer inloggningsuppgifter via hemkommunen

• Om eleven har hemkommun utanför samverkansområdet, men eleven läser
på en skola i Sölvesborg, Östra Göinge, Bromölla, Osby, Kristianstad eller
Hässleholm, inrapporteras elevens betyg via Gymnasieantagningen
Kristianstads E-tjänst enligt tidplan www.kristianstad.se/gyantag-betyg

• Gymnasieantagningen skickar elevens betyg till hemkommunen så att
personal på den Gymnasieantagningen kan registrera betygen i sitt system.

FIKTIV SKOLAS SYVLISTA

Granska ansökningar – Fyll i enligt nedan enligt gul pil och klicka på SÖK: 

http://www.kristianstad.se/gyantag-betyg
http://www.kristianstad.se/gyantag-betyg
http://www.kristianstad.se/gyantag-betyg
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Nu ser du alla elever i din FIKTIVA SKOLAS SYV-lista.  
På den blå understrukna texten kan du få fram uppgifter om betyg och val.  
Du gör likadant med din riktiga SYV-lista när eleverna är importerade i januari 2024. 

Tänk på att MERITVÄRDE i ansökningswebben och i antagningssystemet utgår 
från Räkna ut ditt meritvärde - Utbildningsguiden (skolverket.se) 

www.skanegy.se/informationssida/meritvarde 

https://utbildningsguiden.skolverket.se/grundskolan/rakna-ut-ditt-meritvarde
http://www.skanegy.se/informationssida/meritvarde
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Behandla ansökningar – Välj SÖK. = SYV-öppning och KVITTERA. 
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36  

Barn-  och utbildningsförvaltningen | 
Gymnasieantagningen Kristianstad  

 Telefonnummer: 044-13 61  61   
E-post: antag@kristianstad.se

Hemsida: www.kristianstad.se/gyantag-personal  


	Elev med hemkommun utanför samverkansområdet Skåne och Västra Blekinge



