Manual for bokningar i Rbok — Skolverksamhet

1. Borja med att ga in pa lanken: https://kristianstad.rbok.se/
Ni kan anvanda alla webbldsare férutom Internet Explorer for Rbok.

2. Tryck pa Logga in. Kommunala skolor loggas in automatiskt da ni ar pa kommunala
datorer. Fristdende skolor loggar in med BankID.
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Ny anvandare? Klicka har

er skola klickar ni pa “administrera” och sedan ”anvandare”. Dar ser ni vilka anvandare

som har behorighet att boka. Ska detta dndras, pa grund av att ndgon person slutat eller

liknande sa raderar ni den personen i listan. Sedan kan ni valja att klicka pa ”"ny

anvandare” och fyll i

- Under "inloggningsmetod” valjer ni ”Kristianstad inloggning”.

- Under "inloggningsid” skriver ni in personens personnummer enligt formatet som
anges

- Ange ”fornamn”, ”efternamn”

- Under "roller” valjer ni “administrator”.

- Klicka déarefter i att ni vill f4 meddelanden om resursbokningar.

o

- Avsluta med att trycka pa ”skapa”
Nu har ni uppdaterade anvandare for er skola och kan boérja boka in era tider.

4. Nar ni sedan ar inloggade sa trycker ni pa "boka resurser”.
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5. Nisoker pa anldggningen ni vill kolla pa i sékrutan. Nar ni trycker pa en anlaggning sa
dyker den grona schema symbolen upp i nedre hoger horn. Via den kommer ni till
schemat for anlaggningen.
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6. Inne pa schemat trycker ni pa en ledig tid mellan 08:00-16:00 for att géra en bokning. For
bokningar som ska stricka sig under en ldngre period sa viljer ni Aterkommande och for
en enstaka tid valjer ni Enskild. Ni trycker pa en tom ruta och sedan valjer ni tid for er
bokning.

Ny tid

Vilken typ av tid vill du skapa?

| Enskild H Aterkommande Avbryt

7. Nar nilagger in dterkommande tider sa valjer ni startdatum for bokningen och ett
slutdatum for bokningen samt fyller i resterande falt. Ni kan ldmna rutorna for malgrupp
och aktiviteter tomma.



8.

9.

10.

Ny aterkommande tid x

Bokning Bokningsinformation

Resurs Sannaskolan / A-hall v

Information For att komma in i hallen krévs det en nyckeltagg. Har ni inte en nyckeltagg
sedan tidigare sa bestéller ni det via fritid@kristianstad.se

- Visa mindre

Datum 2021-04-30 i) 2021-04-30 i

From Tom

Tid 11:00 v 12:00 v

Startar kI Slutar kI

Frekvens Vecka v

Intervall 1 v

Tiden kommer att upprepas varje vecka

Verksamhet -- vélj -- v
Malgrupp -- vilj -- v

Aktivitet -- vélj -- v

Under fliken 6vrigt sa skriver ni in vilken klass/grupp som bokningen géller for.

Era bokningar som ni goér kommer laggas i kundvagnen som ni hittar uppe i hoger horn.
Dar kan ni en sista gang stimma av sa att alla bokningar stimmer innan ni godkédnner de.

Kommunala skolor kommer vara "betrodda” i de idrottshallar/idrottsplatser som tillhor
er skola. Det vill sdga att ni kan boka tider utan att behova ett godkdnnande fran oss att
bokning &r okej. De laggs alltsa in direkt efter att ni godkant bokningarna i kundvagnen.
Fristaende skolor kan boka in sig i féljande idrottshallar enligt samma princip:

Norretullskolans idrottshall

Parkskolans idrottshall

Centralskolans idrottshall

Kulltorpskolans idrottshall

Osterédngskolans idrottshall

Kristianstad Arena — alla hallar utom E1 och E2

Om ni ska gora bokningar i andra idrottslokaler som t.ex. ishallen kommer det istallet
vara att ni lagger en bokningsforfragan som vi maste handlagga innan den blir godkénd
och inbokad.



